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1. Navegadores

Para utilizar o sistema, recomenda-se utilizar os navegadores: Chrome, Safari, Edge
ou Firefox. O sistema recebe atualizagdes periddicas e € recomendavel manter o seu
navegador e sistema operacional atualizados para que tenha mais seguranca, melhor

navegabilidade e compatibilidade com as tecnologias utilizadas no sistema.

2. Cadastro no sistema

Para ter acesso ao SISTRA, entre em contato com a Geréncia de Saude do
Trabalhador — GESAT através do email sistrasc@saude.sc.gov.br e solicite o seu cadastro
no sistema. Apenas um usuario por instituicdo sera responsavel por alimentar o sistema,
que inclui a realizagao da autoinspecao e a manutencéo de dados cadastrais.

3. Login do sistema

Na pégina inicial, clique no botdo correspondente ao tipo de acesso ao sistema que
vocé tem permissao para utilizar. A Imagem 1 apresenta a tela de login do SISTRA. O link
Validar certificado de regularidade presente na tela de login — ao lado esquerdo do
formulario, consiste de um link para abrir um campo de texto para validacao de certificados
emitidos pelo sistema. Para validar um certificado, basta digitar o nimero presente no
rodapé do certificado e clicar no botao Validar.
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Imagem 1. Apresentacéo da tela de login do sistema.



3.1 Opg¢oes de login

Os botbes de login de usuario indicam o perfil e um conjunto de recursos e
permissdes associadas ao usudrio. E necessario clicar no perfil que lhe foi atribuido para
poder logar no sistema.

e O login VISA corresponde aos técnicos de Vigilancia Sanitéria.

e O login CEREST corresponde aos técnicos Cerest Estadual, Regional e Municipal.

e O login Setor Regulado corresponde aos usuarios responsaveis pelas instituicdes
Agroindustrias e Postos de Combustiveis ao acessar o sistema. Neste perfil é
possivel realizar as autoinspecdes e atualizar os dados cadastrais da instituicdo e de
servicos prestados, além da lista de trabalhadores, ocorréncias COVID
(Agroindustrias), acidentes de trabalho e informagdes especificas para cada tipo de
instituicdo (Agro ou Posto).

3.2 Recuperagao de senha

Nao é possivel recuperar a senha de acesso (caso tenha esquecido) e sim gerar
uma nova senha. Se vocé esqueceu a sua senha de acesso ao SISTRA entre em contato
com a GESAT através do email sistrasc@saude.sc.gov.br e solicite uma nova senha
informando o seu nome completo e o CPF.

3.3 Atualizar a senha

Apos efetuar o login no sistema, é possivel modificar a sua senha para uma de sua
preferéncia, a primeira senha sera gerada automaticamente pelo sistema e enviada para o
email informado no seu cadastro. Para mudar a senha, mova o mouse para o canto superior
direito e passe 0 mouse sobre o0 seu nome, em seguida, ao exibir o menu de links, clique no
item Ver perfil. No formulario contido na pagina, digite a sua senha atual e a nova senha e
clique no botao Salvar. A Imagem 2 apresenta o formulario de atualizagdo da senha.

Oléa Usuério

Administrador

Meu perfil
? Ajuda
& \Ver perfil

Utilize os campos abaixo para atualizar as suas informagdes de perfil! ® Sair
Para alterar a senha, digite a senha atual e a nova senha nos respectivos campos. Se nio quiser alterar a senha, deixe os campos de senha em branco,

Utilizando o login: login
Senha atual Nova senha

Nome CPF

Usuario 123.456.789

Data de nascimento Email

21/04/1987 usuario@email.com

Imagem 2. Campos para alteragdo da senha.

E importante destacar que a senha é pessoal, intransferivel, & de responsabilidade
do usuario manté-la em seguranca. Se encontrar problemas para logar no sistema, entre
em contato com a GESAT informando o ocorrido.



4. Acesso interno do sistema

A pagina inicial exibida apos o login sera configurada de acordo com o perfil do
usuario logado. Apés efetuar o login no sistema vocé sera redirecionado para uma pagina
interna. Ela apresentara a esquerda (na barra lateral), uma lista de opgdes disponiveis para
acesso no sistema. A coluna a direita da barra lateral consiste da area de conteudo principal
onde estarao os dados e agdes disponiveis para a funcionalidade que esta sendo acessada.
A Imagem 3 apresenta um exemplo da pagina inicial do sistema exibida apds o login do
usuario com perfil Setor Regulado.
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Imagem 3. Apresentacao da tela inicial do sistema apds o login.

Para o perfil Setor Regulado, apds o login, sera exibido a pagina de cadastro da
instituicdo em que o usuario € responsavel, caso ele seja responsavel por mais de uma
instituicdo o sistema selecionara uma por padrdo. Se o usuario for responsavel por mais de
uma instituicdo no sistema, podera usar a opgao "Alternar instituicdo” exibida no topo a
direita, ao lado do nome do usuario, para visualizar ou editar outra instituicdo. Para acessar
ou modificar o cadastro da instituicdo (razdo social, CNPJ, endereco, telefone e etc.)
deve-se utilizar o link Instituigdo no topo do menu lateral esquerdo. A Imagem 5 apresenta a
pagina que exibe os dados da instituigdo. Observe que o link Instituicao no menu lateral
esta selecionado indicando a pagina que esta sendo acessada no momento.
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Imagem 5. Pagina de dados da instituicao.



5. Atualizar dados da instituicao

Para alterar os dados da instituigéo, utilize o botdo Atualizar dados no canto superior
a direita na pagina de cadastro (Imagem 5). Ao clicar no botao, o usuario sera redirecionado
para a pagina de cadastro da instituicdo onde podera editar informagdes tais como, CNPJ
da institui¢ao, telefone de contato, endereco, nome e CPF do responsavel pela instituicdo e
etc. O botao Adicionar trabalhador / servigo prestado deve ser utilizado para manutengao do
cadastro dos trabalhadores, além das informagdes dos servigos prestados pela instituicao.
O botdo Certificado de regularidade deve ser utilizado para obter o certificado de
regularidade da instituicdo perante a realizacdo da autoinspecéo.

6. Certificado de regularidade

A emissao do certificado de regularidade do SISTRA esta condicionada a realizacao
da autoinspecdo no periodo de um ano, que inicia 12 meses atras até a data atual que esta
sendo feito 0 acesso ao sistema. Se a instituigdo nédo tiver realizado pelo menos uma
autoinspecao nesse periodo, o certificado nao estara disponivel. O certificado de cadastro
dos trabalhadores estara disponivel para as instituicbes que mantiverem o cadastro dos
trabalhadores atualizado.

6.1 Certificado de Regularidade para Técnicos da Vigilancia Sanitaria
Para emitir o certificado de regularidade, siga as etapas descritas a seguir:
e No menu principal (lateral esquerda), acesse o cadastro da instituicdo e em seguida
clique no botdo Cadastro de Trabalhadores e Servigos.
e Na pagina seguinte, passe o mouse sobre o botdo Certificado de Regularidade e
clique no certificado que deseja obter, o arquivo PDF contendo o certificado sera
enviado para download.
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Imagem 6.Emitindo o certificado de regularidade.

Se a instituicdo estiver regular, o certificado sera emitido, caso contrario, o sistema
exibira um aviso indicando a auséncia da realizagdo da autoinspe¢éo no periodo de ano ou
o cadastro ausente dos trabalhadores, como mostra a Imagem 7.



Atencdo

Alinstituicdo ndo esta regular perante a
realizacao da autoinspecéo. O certificado
estard disponivel somente se a institugao
tiver realizado no minimo uma
autoinspecéo no periodo minimo de um
ano, ou seja, entre 01/2021 e 01/2022.

Imagem 7. Aviso de instituicdo nao regular perante a realizagdo da autoinspecéo.

6.2 Validar o Certificado de Regularidade

E possivel validar um certificado de regularidade emitido pelo sistema na pagina de
login, € necessario apenas digitar o numero do certificado no campo de texto e aguardar a
verificagdo do sistema. A Imagem 8 apresenta instrugbes de como validar o certificado de
regularidade.

SISTRA

Sistema de Informacéo em Saiide do Trabalhador

Login CEREST Login Setor Regulado Login Observador

Guia de Uiilizagéo do Sistema Login

[ validar Certificado de Regularidade enoque

123456789 « Validar Senha

il
Selecione o perfil! ENTRAR %

|#* Acesse o Boletim COVID-19

Campo de texto e
botao para validar
o certificado

Imagem 8. Instrugdo para validar o certificado de regularidade.



7. Cadastro de trabalhadores

O cadastro de trabalhadores deve ser composto por todos os colaboradores da
empresa e é requisito para a emissdo do certificado de regularidade correspondente. A
instituicdo tem a disposicdo a possibilidade de fazer o upload de uma planilha do excel
contendo os trabalhadores além de funcionalidades que permitem atualizar um trabalhador
bem como remover um ou vérios de uma sé vez. O cadastro de trabalhadores no sistema
exige e valida o nimero de CPF como forma de garantir a integridade dos dados. E
necessario sempre digitar o numero do CPF corretamente, além do nome completo da
pessoa, sexo, data de nascimento e informagdes de contato. Se a pessoa ja estiver
cadastrada, o sistema atualizara os dados cadastrais dessa pessoa.

5 w Selecione uma agdo ~

] CPF Nome Completo Setor de Trabalho Admissao Agodes

O 000.000.000-01 Joaquim Ferreira Gomes FATIACAO 16/01/2017 | u
O 000.000.000-02 Melissa Pimentel Lima DEFUMAGAQ 01/11/2010 . D
0 000.000.000-03  Albertino Silva dos Reis FATIAGAO 19/10/2015 n
= 000.000.000-04  Juliano Adonias Matos BANHARIA 20/05/2015 n
0 000.000.000-05 Valéria Ribeiro de Jesus FATIAGAO 19/03/2018 n

Mostrando de 1 até 5 de 167 registro(s) Anteriot 2 3 4 5 ; 34 Proximo

Imagem 9. Apresentacao da pagina de listagem dos trabalhadores.

A tabela exibida na Imagem 9 apresenta o (s) trabalhador (es) da instituicdo onde é
possivel adicionar, excluir e editar os dados de cada trabalhador. O campo de busca no
canto direito acima da lista de trabalhadores pode ser utilizado para filtrar os trabalhadores
por nome, CPF, setor de trabalho ou data de admissao.

5.1 Cadastrar trabalhador

Para cadastrar trabalhadores clique no botdo Adicionar Trabalhador exibido no canto
inferior esquerdo da tabela de trabalhadores e preencha os dados da pessoa no formulario
que se abrira em seguida. Para cadastrar a pessoa, € necessario informar o nome
completo, o CPF, a data de nascimento, o sexo, além da funcdo e o cargo que ocupa na
instituicdo, outros campos opcionais podem ser preenchidos tais como o municipio de
moradia e a nacionalidade da pessoa. A Imagem 10 apresenta o formulario de cadastro de
trabalhadores no sistema.



Cadastrar Trabalhador

Estado de moradia Municipio de moradia * Macionalidade
E: Reside fora do Estado de SC

Selecione o municipio de mo... - BRASIL

CPF da pessoa * Nome completo da pessoa * Data de nascimento *

N° de telefone para contato Sexo *
Feminino
Fungio *

Carga horaria semanal (somente nimeros) Data de admissao Tipo de Vinculo

rga horaria de trabalho da pessoa Clique exibir o calendario Selecione a Vinculo do Trabalhador -

Salvar

Imagem 10. Apresentagéo do formulario de cadastro de um trabalhador.

5.2 Editar dados de um trabalhador

Para editar o registro de uma pessoa, pesquise na lista de trabalhadores a pessoa
desejada e clique no icone Lapis na linha correspondente ao trabalhador. Ao fazer isso, o
sistema abrird o cadastro da pessoa habilitando para atualizagdo. A Imagem 11 apresenta
detalhes de como editar os dados de um trabalhador.

Cadastrar Trabalhador

Estado de moradia Municipio de moradia * Nacionalidade
[_JReside fora do Estado de SC Rio do Sul i BRASIL _
CPF da pessoa * Nome completo da pessoa * Data de nascimento *

000.000.000-04 Juliano Adonias Matos 01/11/1984
N° de telefone para contato Sexo *

sailFidi Masculino -

Setor * Funcdo *

BANHARIA AUXILIAR DE PRODUGCAO
Carga horaria semanal (somente nlimeros) Data de admissdo Tipo de Vinculo

40 10/05/2016 Proprio -

Atualizar

Imagem 11. Instrugao para editar um trabalhador.

5.1.2 Remover trabalhador

Caso seja necessario remover o trabalhador da instituicdo (como em casos de
demissdo, aposentadoria e etc), clique no icone Lixeira na linha correspondente ao
trabalhador. O sistema exigira uma confirmacéo para executar esta acao que nao podera
ser desfeita. No entanto, o sistema nao excluira os dados do trabalhador, apenas removera
o vinculo dele com a instituicdo e os dados da pessoa bem outros registros vinculados a ele
no cadastro da instituicdo, tais como ocorréncias de trabalho/COVID permanecerao



gravados no sistema. A Imagem 12 apresenta a solicitagdo de confirmagéo para remogao
de vinculo do trabalhador com a instituicao.

Atencao

Deseja mesmo desativar este registro?

Apos a confirmacgao, nao sera possivel

recuperar o dado desativado e um novo
cadastro terd que ser realizado.

Cancelar

Imagem 12. Solicitagdo de confirmacao de remogao de trabalhador.

7. Autoinspecao

A autoinspecdo no sistema pode ser feita pelo usuario responsavel pela instituicao
sempre que for necessario realizar uma autoinspecao em todo servigo. Para realizar a
autoinspecao € necessario acessar a pagina de cadastro e preencher um formulario com a
data de quando sera realizada a autoinspecdo, selecionar a instituicdo que sera
inspecionada e o roteiro a ser aplicado. O roteiro sera listado para selegdo conforme o tipo
de instituicdo (agroindustria ou posto de combustiveis). Para as agroindustrias, a
autoinspecao disponivel no momento é a autoinspecao COVID. A Imagem 13 apresenta os
passos para iniciar uma autoinspeg¢ao COVID.

. . Botdo para iniciar s—
AUTDIHSDEQDE‘S COVID-19 o cadastro de uma nova

autoinspegdo

Regido Ibuaind i pia Instituigio Tipo do Servigo
Filtrar por Regisoe - Filtrar por Municipio - Filtrar por Instiuigdo - Filirar por Tipo de Servico -
Status da Inspegio Razio Social Momae Fantasia CNPJ Status da Instituigio
Realizada = . it Momea " WE Adivo
E L
Data da Auioinspegie COVID-19 Municiplo Instituican (Razio Social) CHPJ Siatus Agdes
21072020 Realizada u
FT0T2020 Realizada u

Imagem 13. Instru¢do para realizar autoinspecgao.



A Imagem 14 apresenta a pagina de autoinspecbes para os Postos de
Combustiveis. O botao laranja no canto superior direito devera ser clicado quando for iniciar
uma nova autoinspegao.

Autoinspecdes

Regido Municipio Instituigao Tipo do Servigo
Filtrar por Regido - Filtrar por Municipio - Filtrar por Instituicao - Filtrar por Tipo de Servigo
Status da Inspegao Razéo Social Nome Fantasia CNPJ Status da Instituicao
Filtrar por status da Inspegao . gite Razdo Social Digite um Nome igite u I Ativo
5 ~
Data da Autoinspecéo Municipio Instituicdo (Razdo Social) CNPJ Status Agles
12/01/2022 Abdon Batista Posto Brasil.LTDA 00.000.000/0000-01 Em aberto
Mostrando de 1 até 1 de 1 registro(s) Anterior Proximo

Imagem 14. Listagem das autoinspegdes para os Postos de Combustiveis.

A Imagem 15 apresenta a tela de cadastro da autoinspecao COVID. Para usuarios
responsaveis por mais de uma instituicdo, € possivel realizar multiplas autoinspe¢des uma
apo6s a outra sem sair da pagina de cadastro.

MW Instiuicio
Trabalhadores Cadastrar autoinspecao covid
COVID-19
Data d licagdo * Municipio *
Autoinspegoes COVID il e g e
Selecione o municipio
3 Relatorios
Instituigdo * Tipo de roteiro *
Selecione um municipio - Selecione uma instituicdo
L
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Imagem 15. Instrugéo para realizar autoinspegao COVID.

Apos cadastrar a autoinspecao ela ficara disponivel na lista de autoinspecbes com
status "Em aberto” aguardando ser respondida. Os estados possiveis de uma autoinspecao
sdo: Em aberto, Cancelada, Realizada e Finalizada. Apos responder todos os indicadores a
autoinspecdo passara para o estado realizado, podendo ainda ser editada porém, estara
apta ser finalizada. Enquanto a autoinspecao nao for finalizada a Vigilancia Sanitaria nao
tera acesso a autoinspecao exceto se for concedida a autorizagao. O sistema perguntara ao
usuario se autoriza a Vigilancia Sanitaria visualizar a autoinspec¢ao enquanto ela estiver em
aberto ao cadastrar uma nova autoinspegao (Imagem 16).



Atencao

Autoriza a Vigilancia Sanitaria acessar os
dados da sua autoinspegdo?

Imagem 16. Confirmacéao de autorizagao de acesso a autoinspecao.

O usuario devera finalizar a autoinspegdo manualmente clicando no botao finalizar
exibido no rodapé da pagina de respostas da autoinspecdo. Apods finalizar uma
autoinspecdo, o usuario perdera o controle da mesma que passara a ser gerenciada pela
Vigilancia Sanitaria, podendo somente visualiza-la. Antes de finalizar uma autoinspecao, é
possivel incluir comentarios e anexar arquivos na autoinspecao e ambos ficarao disponiveis
a vigilancia sanitaria.
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Anexar Arquivos \ Botdo para anexar arquivos e

a drea que exibe os arquivos ja anexados

Imagem 17. Campo de comentario e anexo de arquivos da autoinspecao.

7.1 Respondendo a autoinspec¢ao

Apo6s cadastrar a autoinspecao, acesse a lista de autoinspecbes e procure pela
autoinspecao que deseja responder, em seguida, clique no icone de Lapis. O sistema abrira
uma janela contendo uma tabela de elementos coloridos contendo os parémetros da
autoinspecado que sera composta pelos indicadores e as respectivas respostas do roteiro
que foi selecionado. O usuario devera marcar uma unica resposta para cada indicador. Ao
clicar em uma resposta, € necessario clicar no botdo Gravar para que o sistema registre a
modificagdo dos dados e a partir dai, o usuario podera fechar a janela e continuar a
responder posteriormente. A Imagem 18 apresenta a pagina de resposta de autoinspecao.



ROTEIRO DE AUTOINSPEGAO EM POSTOS DE REVENDA DE COMBUSTIVEIS A VAREJO (PRCV)

Indicador 0 1 2 3 4 5

Vencida com pedido s i i :.! :‘Uu
Licenga Sanitéria de renovagdo apds : ;m‘prazo
P aguardando andise

Licenga de operagao Vencido com pedido
expedida pelo Orgao de renovacao apos
Ambiental prazo,
s ‘Wencido com pedido Cﬁlﬁm’@iﬂém
Cenificado do Corpo de i Solicitagio de
Bombeiros prazai A0 no prazo

Imagem 18. Apresentagéo da tabela de respostas da autoinspecao.

E importante destacar que enquanto todos os indicadores nao forem respondidos, a
autoinspecao estara com status “Em aberto” e podera ser cancelada pelo préprio usuario a
qualquer momento. Uma vez que ela for cancelada, ndo sera possivel reativa-la.



